
 بهراد حقیقی   Wordهای ترکیبی کلید

1. Space =>  فاصله 

2. Shift + Space =>  فاصله نیم

 )فاصله مجازی( 

3. Alt + Q => Search box 

4. Ctrl + A => Select all 

5. Shift +  نماجهت حرف به حرف  <= 

کند انتخاب می   

6. Ctrl + Shift +  نماجهت کلمه به   <= 

کند کلمه انتخاب می   

7. Ctrl + Shift + > =>  فونت

تربزرگ    

8. Ctrl + Shift + < =>  فونت

ترکوچک    

9. Ctrl + B => Bold 

10. Ctrl + I => Italic 

11. Ctrl + U => Underline 

12. Ctrl + = => Subscript 

13. Ctrl + Shift + = => 
Superscript 

14. Ctrl + F => Find 

15. Ctrl + H => Replace  

16. Ctrl + N => New 

document  

17. Ctrl + D => Font 

18. Ctrl + R => Align right 

19. Ctrl + L => Align left 

20. Ctrl + E => Align 

center 

21. Enter =>  پاراگراف بعدی 

22. Shift + Enter =>   خط

 بعدی 

23. Ctrl + Home =>  صفحه

 اول

24. Ctrl + End => صفحه آخر 

25. Home =>  اول خط 

26. End =>  آخر خط 

27. Ctrl + J => Justify 

28. Ctrl + C => Copy 

29. Ctrl + X => Cut 

30. Ctrl + V => Paste  

31. Ctrl + Enter => Blank 

page 

32. Ctrl + Z => Undo 

33. Ctrl + Y => Redo 

34. Ctrl + S => Save 

35. Ctrl + P => Print 

 


